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1. PRESENTACION

En 2013 se puso en marcha www.anillamientoseo.org, aplicacion pionera en Espafia y
Europa para la gestién on line de los datos de anillamiento y recuperacion. Tras mas de
diez afios de funcionamiento, SEQ/BirdLife sigue implementando el programa para
garantizar su funcionalidad e implementando mejoras para el usuario.

La posibilidad diaria de incorporar los datos directamente a la aplicacién, hacen que esta
aplicacién sea de las mas dinamicas existentes. Pero sus mas de 10 millones de
registros actuales, junto a decenas de campos relacionados con cada uno de los
registros hace que la base requiera un alojamiento con capacidad para que esta
aplicacién funcione de forma agil y dindmica.

Esta nueva version permite modificar registros erréneos al propio anillador/a, lo que
agilizara la correccion de datos que hasta ahora residia en la oficina de anillamiento.
Ademas se ha actualizado la solicitud de localidades, pudiendo marcar directamente el
lugar de anillamiento en un mapa. Estas y otras mejoras, propuestas por los propios
anilladores/as, se presentan en esta nueva version.

La identificacién de errores por parte de los usuarios es clave para disponer de una
herramienta lo mas util posible. Los comentarios, sugerencias y propuestas deben ser
enviadas a la oficina de anillamiento de SEO/BirdLife a través del correo electrénico
anillamiento@seo.org.

Muchas gracias por vuestra colaboracion.


http://www.anillamientoseo.org/
mailto:anillamiento@seo.org

2. ACCESO A LA APLICACION

Al acceder a www.anillamientoseo.org nos encontraremos con la pantalla de acceso o
de identificacién de usuario.

Para poder acceder es necesario introducir el Codigo de anillador/a junto con la clave
de acceso (NIF).

Anillamiento SEO

Has Olvidado tu Contrasefia?

Inicialmente no reconocera la clave de acceso, por lo que hay que solicitar contrasefia.
Se puede solicitar pulsando en el enlace que aparece en la parte inferior del botén de
Login, “;Has olvidado tu contrasefia?”

Aparecera una pantalla donde se solicitara el correo electronico en el que recibes los
correos de anillamiento.

Anillamiento SEO

Volver al Login



http://www.anillamientoseo.org/

Introduciendo el Cédigo de anillador/ay pulsando en el boton Enviar el sistema mandara
un correo electrénico con los datos de acceso necesarios para realizar la identificacion.

IMPORTANTE: para asegurar la recepcién del correo electrénico es necesario revisar la
bandeja de correo no deseado o spam. En ocasiones incluso las empresas de correo
electronico permiten afiadir direcciones de correo electrénico como direcciones de
confianza. Si es tu caso puedes afadir la direccion de email XXX@anillamientoseo.org
en la lista de confianza.

Una vez hayamos accedido se mostrard la pantalla principal de la aplicacién:

ANILLAMIENTO o

l USUARIO
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Por favor, Selecciona una opcidn del menu izquierdo

I Documentos

O Informatizacién de Datos

[ Importacion de Datos

i= Movimientos Anillas

& Balance Anillas

% Solicitud Anillas

% Solicitud de Nuevas
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% Solicitud de Autorizaciones

.
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Descripcién de cada bloque:

En la parte superior derecha nos encontramos con el botén de cierre de sesién (1).

Es recomendable que antes de cerrar la pestafia o ventana se desconecte directamente
para mejorar la seguridad.



En la parte izquierda nos encontramos con el mend principal de opciones (2). Este menu
se puede ocultar pulsando sobre el icono de la flechita que hay en la parte superior

izquierda de menu (3).
USUARIO

Al plegarlo el icono que se mostrara sera este:

Si se vuelve a pulsar se volvera a desplegar.

Al plegarlo se consigue aumentar el area de visualizacién de forma que cabe mas
informacién en la pantalla.

A continuacién, se describen cada una de las opciones que aparecen en el Menu
principal.

Hay que tener en cuenta que como usuario tipo Coordinador/a se podran usar tanto las
funciones de anillador/a como las funciones especificas de coordinador/a.



3. ANILLADOR/A

En este bloque los/as anilladores/as podran gestionar sus datos personales, datos de
acceso, documentos, asi como dar de alta, baja o modificar los datos tanto de
anillamientos como de recuperaciones.

A continuacion, se describen cada uno de los apartados de este bloque.

En este apartado se pueden modificar los datos personales de cada anillador/a, la clave
de acceso, asi como la imagen de la firma digital utilizada en la generacién de ficheros
de solicitud de autorizaciones. Este campo es obligatorio y necesario.

Datos Generales del Anillador

Nombra Apallida 1 Apallida 2 [sL 1
Email Telifona 07 corscteres |0 palsbcas — Mawil

Direccidn

Cod Postal Ciudad Provincia *

~Selecclona una Provinca

A tener en cuenta: la direccién se ha de completar rellenando los distintos apartados: direccion,
cédigo postal, ciudad y provincia. En ocasiones al autocompletar se rellena solo el apartado
direccion.

En este apartado se podran visualizar los documentos existentes de las diferentes
categorias siendo éstas:

o Comunicaciones. Documentos informativos creados por SEQ/BirdLife para
todos los usuarios.

o Plantillas de anillamiento. Documentacion relativa a la informacion
necesaria para informativas anillamientos o recuperaciones.

. Certificados de aptitud. Autorizacién anual que acredita al socio/a como

anillador/a avalado por SEO/BirdLife, y que permite el uso de las anillas
remite SEO/BirdLife. Cada anillador podra ver y descargarse sus certificados



anuales. Ademas el/la coordinador/a podra visualizar todos los certificados
de los/as anilladores/as de su grupo.

. . . .7
. Otros documentos. Estos ficheros son relativos a informacién que no
. , .
corresponda con las anteriores categorias como normativas, reglamento,
etc.
Filtrar
Thulo Categoria Documento Documents Fecha Creacion
Manual da impartacin de datos 2015 Comunicatianis Ly 3 1TI042025 12 2215
‘Comunicacin 14, Normas Tecnicas para ef andlamianto ciantifico de aves en Espafia. Version 200112019 Comunicacianes b 150412025 11:40:06
Comunicaian 23 Nomatia do ronovaciin de avales para 2005 Comunicationss = 23082024 121216
Comanicacin 0. Manual para &l anilamisnts cientifico de aves (no capiule 5) Comunicationss L OFION2024 11:39:22
Comunicaciin 22 Nomatia da renovicion de avales para 2024 Comunicacionis L 040972023 101853
Comunicaciin 21. Listado da modsko da anillas recomendades. Actualizada 2023 Comunicacianss =A DE062023 11:37:51
Comunicacian 20 Nomatkca da renovacitn de avalis para 2023 Comunicacians e 201002022 112003
Comunicatsén 19 Masnual de Datas Comunicationss iy 0202022 091708
Comunicaiin 20a Haja resumin ronovacisn de avales 2023 Comunications b 20912022 09 15.02
Comunicacion 20, Normativa de renovacion de avales para 2023 Comunicacionss I;:ﬂ:"\- Q2092022 091405

3.3. INFORMATIZACION DE DATOS

En este apartado se podra dar de alta, baja o modificar los datos correspondientes a las
jornadas de campo y a los anillamientos o recuperaciones asociados a cada jornada.

Como coordinador/A se podran visualizar las jornadas de campo, asi como los
anillamientos y recuperaciones asociadas a cada uno de ellas de todos los
anilladores/as asociados al grupo que se coordina.

La pantalla esta dividida en 2 partes:

3.3.1. Listado de jornadas de campo

En la parte superior se presenta el listado de jornadas de campo que se hayan dado de
alta, asi como los botones de acceso rapido para afnadir una nueva jornada de campo u
ocultar el listado para visualizar directamente el formulario de alta de jornadas de
campo.

l # Ocultar Listado T Afiadis Noeva Jornada de Campo l

o« P2 3 4 5 » N

Salecrions un rage - T Filiar poe Provineis 2 Flirar por Habim = Fitrar por Matods g8 Caphan 2 F.| & Selaceiona un sangs
Fecha Localidad Provincia Habitat Mitoda de Captura Enviado ¥ Fecha Envio N* Anillamientos  N* Recuperaciones
0BR52019 MADRID (E353) MADRID E4 - ZONAS HUMANIZADAS, Urbanizeciones N - En nida m == 3 0



Desde el listado se puede filtrar los datos utilizando las diferentes opciones que
aparecen en los desplegables de las cabeceras de cada columna.

Por cada registro/fila aparecen una serie de botones en la parte derecha de la pantalla
bajo la columna Opciones.

A continuacién, se describen cada una de las funcionalidades de los botones. La
descripcion se realiza de izquierda a derecha.

Opciones

S ® g [ % E v Q

Edicién de datos
Al pulsar este botén el listado se ocultara y se cargaran todos los datos de la jornada
sobre la que se ha pulsado en el formulario de edicién de datos.

Una vez se haya finalizado de editar los datos deseados es necesario pulsar el botén de
Guardar ubicado en la parte inferior derecha del formulario.

Visualizar datos de jornada
Al pulsar este botdn se mostraran todos los datos relativos a la jornada sobre la que
hemos pulsado. Esto no permite la modificacién de datos, solo permite la visualizacion.

Exportacion

Al pulsar este boton se generara un archivo CSV/Excel con los datos de la jornada de
campo y los anillamientos y recuperaciones que existan.

Nuevo anillamiento



PRINCIPALES DATOS DEL ANILLAMIENTO

Centro * Tipo de anilla [Modelo-Inscripcién] * N° de anilla [Poner anilla completa] * Info. Anilla *
ESS - SEO S —Selecciona el Tipo de An = 2 - Anilla metélica ariadida ( =
Selecciona Una Especie... Sexo *

@ Borrar Seleccion U - Desconocido E

Edad *

—-Selecciona Edad =

Observaciones

Hora Local de Captura” Modo Status * Manipulacion Transporte

s U - Desconocido o no recor = N - Captura normal = 0 - No ha sido transportada E
BIOMETRIA
Ala (mm) F8 (mm) Peso (gramos) Tarso (mm)
Placa Grasa Masculo

9 - Desconocido o no anotado : 9 - Desconocido o no anotado = -—Selecciona tipo de Mdscule | =
Precision Estado Reclamo *

0-Eneldia : B - En buenas condiciones = N - Definiivamente no se ha usado recla S
Muda Parentesco Iniciales

0 - Desconocida o no anotada S

Al pulsar este botdn se mostrara el formulario de alta de un nuevo anillamiento para
dicha jornada de campo.

Los campos marcados con asterisco en rojo (*) son obligatorios.

Este formulario solo mostrara los campos necesarios para dar de alta el nuevo
anillamiento.

Cuando se termine de cumplimentar todos los datos es necesario pulsar en el botén de
Guardar ubicado en la parte inferior derecha del formulario.

Al guardar la informacién el formulario vaciara determinados datos con el fin de facilitar
la entrada de la siguiente anilla.

Mis anillamientos

Filtrar por Especie Filtrar por... = Filtrar por... = Q

N° de Anilla Especie Sexo Edad Opciones

V.030055 - M - Macho 4 - Ave nacida :gges del presente

Al pulsar este botén se abrira una ventana con el listado de todos los anillamientos que
se hayan dado de alta para la jornada concreta. Como en el resto de listados se puede
filtrar utilizando los desplegables que existen en la cabecera de la tabla.



Por cada anillamiento existe un botén a la derecha de cada fila que permite Editar los
datos del anillamiento (resaltado en recuadro rojo) en este Manual.

La edicién tiene los mismos campos que el alta. Para grabar los datos es necesario
pulsar sobre el botén de Guardar ubicado en la parte inferior derecha del formulario.

Una vez guardados los cambios se refrescara el listado de anillamientos.

¥ Nueva recuperacién

Al pulsar este boton se mostrara el formulario de alta de una nueva recuperacion para
dicha jornada de campo.

PRINCIPALES DATOS DE LA RECUPERACION

Condicién * Circunstancia *

& - Liberada por un anillader = 20 - Trampeada, capturada (.. =
Centro * N° de anilla [Poner anilla completa] * Info. Anilla *

---Selecciona Centro S 4 - Anilla metélica presente ya =
Selecciona Una Especie... Sexo *

@ Borrar Seleccion U - Desconocido

Edad *

-—Selecciona Edad E

Observaciones

Hora Local de Captura ® Modo Status = Manipulacién Transporte

5] U - Desconocido o no recor = N - Captura normal = 0 - No ha sido transportada =
BIOMETRIA
Ala (mm) F8 (mm) Peso (gramos) Tarso (mm)
Placa Grasa Masculo

9 - Desconocido o no anotado = 9 - Desconocido o no anotado : —Selecciona tipo de Miscule =
Precision Estado Reclamo *

0-En el dia = B - En buenas condiciones S N - Definitivamente no se ha usado racla =
Muda Parentesco Iniciales

0 - Desconecida o no anotada e

Los campos marcados con asterisco en rojo (*) son obligatorios.

Este formulario solo mostrarda los campos necesarios para dar de alta la nueva
recuperacion.

Cuando se termine de cumplimentar todos los datos es necesario pulsar en el botén de
Guardar ubicado en la parte inferior derecha del formulario.



Al guardar la informacién el formulario vaciara determinados datos con el fin de facilitar
la entrada de la siguiente recuperacion.

@ Mis recuperaciones

Fittrar por Especie Filtrar por... 3 Filtrar por... = Q
N° de Anilla Especie Sexo Edad Opciones
V030055 _ M - Macho 4 - Ave nacida :Ef)es del presente

Al pulsar este botdn se abrird una ventana con el listado de todas las recuperaciones
que se hayan dado de alta para la jornada concreta. Como en el resto de listados se
puede filtrar utilizando los desplegables que existen en la cabecera de la tabla.

Por cada recuperacion existe un botén a la derecha de cada fila que permite Editar los
datos de la recuperacion.

La edicidn tiene los mismos campos que en el alta. Para grabar los datos es necesario
pulsar sobre el botén de Guardar ubicado en la parte inferior derecha del formulario.

Una vez guardados los cambios se refrescara el listado de recuperaciones.

En la parte inferior se encuentra por defecto el formulario de alta de jornadas de campo.

1OATE . AFRANTEA LEAL MO | Grups: BS9930 . ANELLADORS INCNADIAL IS CMA| Gntiies svalssses: SSS317 . CONTR) O MGAACIN DIl AV §

110 B LA JOHMADA

Horw e s HoradeFin * 4 Fetacste
= L) moo

Stiecoona vag Locaboad. Hatwat®

Matod Capoura ©

ol o Uitedt 3n

Direczién del Vienin Irescided Malane Precotacoes Matars
Sascenen 1t Levecen 8 s  Nstonssas —saeons i Pricpakain

Dtrecciin de Viest Tarde Metied tade

—Saincessru s Dirscde 8

Existe un botén en la parte superior derecha de la pantalla para poder crear una nueva
jornada de campo y como acceso rapido a éste formulario.

10
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Los campos marcados con asterisco en rojo (*) son campos obligatorios para poder dar
de alta una jornada de campo. Al pulsar en el botén de Guardar que se encuentra en la
parte inferior derecha del formulario se creara la nueva jornaday se refrescara el listado
superior para proceder con el alta de anillamientos y recuperaciones como se ha
descrito en el punto anterior usando los botones existentes en la parte derecha de la fila
de la jornada.

11



4. ALMACEN DE ANILLAS

Desde este apartado se gestionaran

¢ los movimientos de anillas asignados al grupo,
¢ el balance de anillas del grupo y
e las solicitudes de anillas realizadas por los coordinadores/as.

4.1. MOVIMIENTO DE ANILLAS

Desde este apartado se pueden visualizar todos los movimientos de anillas que haya

tenido el grupo.

Mostrando de 1 a 165 de un total de 165 registros

Modelo Inscripcion ﬁﬁmz;geo:itzi]"ﬁ Movli::'l(i:::ra‘tn Concepto N° Inicial N° Final Cantidad
2 2 ESS - SEQ T aenad a };ETJ‘Qgg A 601 9800 200
P c ESS - SEQ onana }}EQTJ\QSS A 16350 163600 100
L E ESS - SEO S (”GETJ‘QggA 131001 131200 200
3 3 ESS - SEQ A @ )(;E:'J‘Qgg A 3 32800 100

La pantalla esta compuesta por:

4.1.1. Listado de movimiento de anillas

Este listado permite visualizar de un vistazo los movimientos de anillas que ha tenido el
grupo, asi como el concepto de dicho movimiento (envio, devolucién, traspaso,...).

4.1.2. Boton de busqueda avanzada

Situado en la parte superior derecha de la pantalla.

Este botén permite mostrar una serie de campos por los que se puede filtrar la
informacion del listado de movimientos de anillas. Para refrescar los datos del listado

es necesario seleccionar alguna de las opciones de busqueda y a continuacion pulsar
sobre el botén de Buscar situado en la parte inferior derecha del Buscador avanzado.

12



Buscador Avanzado

Tipo de anilla [Modelo-Inscripcion] Fecha Movimiento Desde Fecha Movimiento Hasta N° Anilla

0 selected S ) Borrar =] Borrar

H* de Anilla comprendido entre N® Inicial y N° Final

@ Borrar Busqueda

Concepto

0 selected

4.2. BALANCE DE ANILLAS

En este apartado se puede consultar por afio y por modelo, el listado de anillas usadas
y las no utilizadas aun (remanente).

Desde la parte superior izquierda se puede modificar el afio para el que queremos
visualizar el balance de anillas. Una vez modificado se ha de presionar el botén Buscar
(parte superior derecha de la pantalla)

ade
a0

[ Fuiestus Afis 2121 Eemanmstn Léa 2077 Pusslas Ao 70 Farrasamsa Al 023
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4.3. SOLICITUD DE ANILLAS

Desde este apartado se puede visualizar las solicitudes de anillas que se han realizado para el
grupo en cuestion.

Fanga Fathat . P - pre— - = = 0 b2

fathn Sabectet Comcts Duviede Pravecs Warwipin o P L Dmnty  Dpeener

aweranes =3 -
VT8 CEET -
| oo )
a o
-
124 25 - - - = -
ey nme Hhe - s ] .
ey bt eyl s |

Al realizar el pedido de anillas, el sistema envia un correo electrénico tanto al gestor
como al coordinador/a que ha realizado la solicitud.

Como coordinador/a se puede consultar el estado de la peticion directamente en esta
seccion, asi como el detalle completo de todos los datos de la solicitud pulsando en el

botén © que aparece en la parte derecha de cada fila del listado.

Desde el botdn situado en la parte superior derecha de la pantalla se puede realizar una
Nueva solicitud de anillas. Y aparecera la siguiente pantalla:

Direccion * 0/150 caracteres | 0 palabras ~ Codigo 010 caracteres | 0 palabras
Postal *

Municipio * 0/150 caracteres | 0 palabras  Provincia ™ 0/100 caracteres | 0 palabras

Persona de 0/150 caracteres | 0 palabras Teléfono /50 caracteres | 0 palabras Email 0130 caracteres | 0 palabras

Contacto * * de Contacto *

% Agregar Pedido a la Solicitud

Modelo Cantidad Opciones

No hay datos del pedido

En la pantalla apareceran los datos de la persona que solicita las anillas por defecto, que
es el Coordinador/ay en la parte inferior se encuentra el listado de las peticiones que se
quieran realizar.




Para afiadir una peticion basta con pulsar el boton de Agregar Pedido a la Solicitud y se
selecciona el Modelo y la cantidad de anillas.

Detalle de la Solicitud

Modelo ©

Cantidad *

—Selecciona un Mod... =

Al pulsar en el botén de Guardar se refrescara el listado de pedidos de la solicitud con
los datos que se han indicado.

Para finalizar la solicitud basta con pulsar el boton de Guardar y la solicitud quedara
realizada.

Al realizar el pedido de anillas, el sistema envia un correo electronico tanto al gestor cormo
al coordinador/a que ha realizado la solicitud.

15



5. LOCALIDADES

En este apartado se pueden tanto solicitar localidades como visualizar las localidades

existentes.

Mostrando de 1 a 1 de un total de 1 registros

Filtrar por Grupo Filtrar §

Grupo Email

Contacto

Filtrar por Email

l @ Visualizar Localidades Existentes I\ Anadir Nueva Solicitud l

H «I‘l!» 4]

Filtrar ... | & Filirar por Filtrar por L Filirar p Filtrar por F.z
Codigo Fecha
Provincia Municipio Localidad Localidad Aceptacion Estado
Asignado Solicitud

5.1. VISUALIZAR LOCALIDADES

En la parte superior derecha aparece el botén para Visualizar las localidades existentes.
Al seleccionarlo se abrird una ventana con un mapa en la parte inferior donde se podran
visualizar las localidades existentes por Municipio o provincia.

5.2. SOLICITAR LOCALIDAD

Se ha de seleccionar el botéon Ahadir Nueva Solicitud.

Aparecera la siguiente pantalla:

Detalle de la Solicitud

Codigo del Anilkador *

~~Selecchona un Anilacor del Grupe.

Provincia *

«=Salecciona una Frovinca
Muricipia *
Selecciona un Municl

Hueva Localided *

Coordenadas

Coordenades UTM
Latitisd Langitud *

Coardenadas Geogrificas (GMS]

LaTITUD

Grados* Minutos * Sequndos *

LONGITUD

Grados*© Minutos Sequndos *

MUY IMFORTANTE

Una vez seloccionada Provincia y Muniipi, debes hacor cick en ol maps para seleccionar la ubiacisn que quitres okdtar y podar
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Sera necesario seleccionar un anillador/a del grupo, la provincia, el municipio y por
ultimo como quiere nombrar a la nueva localidad.
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Para determinar el punto exacto se puede, o bien introducir las coordenadas de latitud y
longitud o bien las coordenadas geograficas GMS.

Si no se conocen las coordenadas se puede utilizar el mapa para poder seleccionar el
punto exacto donde se realizara la jornada de campo. Basta con utilizar el zoom del
mapa y pulsar en la ubicacion que se desea para que se obtengan las coordenadas y se
auto rellenen. El gesto del clic en el mapa se puede realizar tantas veces como se quiera
si es necesario para ajustar la ubicacién.

Para finalizar la solicitud basta con pulsar el botén de Guardar ubicado en la parte
inferior derecha del desplegable.
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6. AUTORIZACIONES

En este apartado se pueden gestionar, solicitar, las autorizaciones de anillamiento
necesarias para poder realizar la actividad de anillamiento cientifico de aves.

Los tramites de las autorizaciones siguen un orden de gestion, al igual que pasaba
anteriormente cuando se realizaba por correo electrénico.

1. Los/as anilladores/as de grupo realizan sus solicitudes y las envian a revision.

2. El/La coordinador/a completa sus solicitudes y ademas puede revisar todas las
solicitudes de su grupo de anillamiento. Una vez revisadas todas y comprobado
que dispone de todas las autorizaciones de grupo puede remitirlas
conjuntamente a revision.

3. LaComisién de anilladores es la encargada, por Reglamento Interno del CMA, de
dar el visto bueno a las autorizaciones especiales y especificas para que sean
tramitadas finalmente por SEO/BirdLife.

4. Tras las revisién de la Comisién de anilladores, las autorizaciones aprobadas
pasaran a ser tramitadas conjuntamente en la Oficina de SEQ/BirdLife.

Se muestra el listado de solicitudes existentes ordenadas por la fecha de solicitud. En
la parte superior se encuentran las mas recientes.

En color blanco aparecen las solicitudes tramitadas.
En color verde aparecen las que estan pendientes o en tramite.

Como columnas destacadas tenemos la de Tipo Tramite (Permiso especial, permiso
experto, permiso especifico) y la columna de Estado (Registrado, En revisién comision,
Aprobado comision, Rechazado Comisién, En espera de correccion).

Los datos pueden filtrarse por las opciones que aparecen en la cabecera de la tabla.

W Adiadir Neeva Solicitud de Permiso

1 e n

Fiierar por Anillador s Filtrar . - Fiitrar por Tipe . s Fiitrar por Estado = Filirar por Est rar par Espach: Eihrar ¢ a

Facha

Anillador CCAA Tipo Tramite Estado Esmdio Espaclos
Salicitud

Opelones

. Prueba de solicilud de Prusba de scliciud d " "
JOsE GALICIA IS s cirean | permizos de e O8 SOUCIIC U8 permIsns 08 0210312026 s - 9 M
anillamianto e

Al pulsar en el boton Afadir nueva solicitud de permiso que aparecen en la esquina
superior derecha de la pantalla se mostrara una ventana emergente con los campos
necesarios para realizar una nueva solicitud.
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Los campos marcados con asterisco rojo (*) son campos obligatorios, el resto son
opcionales. En la parte inferior del formulario se puede adjuntar un fichero, que
generalmente serd el informe de anillamiento del afio anterior (exclusivamente, y el
fichero dependera de los requerimientos de la comunidad auténoma).

El coordinador/a podra guardar los datos o guardar y enviar los datos directamente para
que puedan ser revisados por la comision.

Por cada solicitud, encontramos a la derecha de la propia solicitud las siguientes
opciones disponibles

®
\b
'
Il

De izquierda a derecha tenemos:

Visualizacién de datos
Desde este apartado se pueden visualizar todos los datos aportados para la
autorizacion incluido el archivo adjunto.
"3
“ Edicién

Desde este apartado se pueden modificar los datos de la solicitud, asi como guardar o
enviar los datos para que pasen a Revisién Comision.

Si la solicitud ha sido enviada a la comisidn este boton no aparecera.

e Eliminar

Este botén marcara la solicitud con el Estado de Eliminado. A partir de ese momento no
podra ser editada ni modificada por ningun usuario.

Este boton unicamente aparece en las solicitudes que pertenezcan al anillador/a que las
ha creado.

—

= Copiar tramite

Permite realizar una copia completa de la solicitud de forma que se duplicara y se
mostrara en el listado como una nueva solicitud con el estado de Registrado.

Este boton unicamente aparece en las solicitudes que pertenezcan al anillador/a que las
ha creado.
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Registrado. Se ha creado una nueva solicitud de permiso y se ha
guardado.

El solicitante puede visualizar los datos de la solicitud, asi como editar el
dato que sea necesario. En la pantalla de Edicion en la parte inferior
derecha aparecen 2 botones: Guardar (guarda) los cambios realizados.
Enviar. guarda los datos y los envia para que sean revisados por el
coordinador/a de grupo. En este caso el Estado de la solicitud cambiara
de Registrado a En Revisién.

En revision. La solicitud ha sido enviada para que el/la coordinador/a de
grupo pueda revisar y validar la autorizacion. Si es necesario le pedira al
anillador/a que complete la solicitud o que haga cambios. Una vez hechos
dichos cambios, o si estaba bien desde el inicio, el coordinador/a de
grupo, que es el responsable de que todas las solicitudes del equipo estén
correctas en forma y fondo, puede enviar la solicitud a revision. En este
caso el Estado de la solicitud cambiara de Registrado a En Revision
Comisién.

En el caso de los/as anilladores/as individuales, al ser también
coordinador, deben volver a selecciona el tramite y, una vez comprobado
que la solicitud es la adecuada, han de “Enviar a revisién”, para que se
modifique a En Revisién Comision.

En Revision Comisidn. Este estado indica que la solicitud se envi6 a la
comision para que sea revisada: validada o rechazada. La comision podra
decidir si es necesario algun cambio, momento en el cual se avisara al
Coordinador/a del Grupo para que se ponga en contacto con el solicitante
y le comunique los cambios que se han pedido. El estado cambiara a £n
espera correccion. A partir de aqui es el anillador/a quien debe revisar el
contenido y volver a enviarlo para que el Estado cambie a Revision
Comision.

En espera de correccién — Comisidn. Este estado indica que la comisién
ha solicitado realizar ajustes sobre la solicitud. Es el anillador/a quien
debe realizar esos cambios y enviarlos de nuevo para su revision.
Eliminado. Este estado se muestra cuando el anillador/a realizan una
solicitud, pero posteriormente deciden eliminarla. No se borra, sino que se
cambia el estado.

Aprobada comisién. Este estado indica que la solicitud ha sido aprobada.
Rechazada comisidn. Este estado indica que la comisién ha rechazado la
solicitud.
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7. MAS INFORMACION

Si durante la informatizacion surge alguna cuestion que no aparece detallada en este
manual se puede escribir directamente a anillamiento@seo.org, explicando en el
mensaje lo que ha ocurrido.

Ademas, cualquier mejora o duda que pueda surgir durante la informatizacion se puede
contactar con la oficina de anillamiento a través de anillamiento@seo.org o por teléfono
91434 09 10.
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